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Populon-palvelun esittely ja kayton
aloittaminen

Ryhman ja yhteisén luominen
Tiedotteiden tekeminen
Tapahtuman luominen

Jaettu kalenteri yhteiskayttoon

Populon on
littoille ja
yhteisoille
tarkoitettu
monipuolinen
Jdsenrekisteri-,
uutis- ja
kalenteripalvelu
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Paavalikko oo

pOpUIOﬂ 2 Ftusiwu ¥ vhdistykseni ~ € Maksut = Lisiayhteiso Q Etsiyhdistys  Kayttdjanimi

1. Etusivulla on kooste tulevista tapahtumistasi, tiedotteista ja maksuista

2. Yhdistykseni-valinnalla |6ydat kaikki yhdistykset, joissa olet jasenena ja
liittanyt ne Populoniin. Tasta paaset tarkistamaan ja muokkaamaan
jasentietojasi seka hallinnoimaan niita yhteisdja, joissa olet yllapitajana.

3. Maksut-osiossa naet koosteen tulevista maksuista, voit maksaa laskuja seka
tarkastella kuitteja maksetuista laskuista

4. Luo uusi ryhma tai yhteiso valitsemalla Lisdd yhteisé
5. Voit etsia yhdistyksia ja yhteisoja Etsi yhteisé —osiossa

6. Kdyttdjdnimen alta l0ydat asetukset ja esimerkiksi huollettavien tiedot seka
uloskirjautumisen
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Omat yhdistykseni o

1. Yhdistykseni-sivulla naet listan kaikista populon 2 Eusvu % Yndistkseni v € Maksut + Lisadynteiss Q. Etsiyndistys
ryhmista ja yhdistyksista, joihin kuulut e
2. Jasentietoni-kohdasta voit tarkistaa ja e e s

muokata omia jasentietojasi

3. Ryhman vastuullisena yllapitajana olevat
nakevat myds Siirry ylldpitoon
—painikkeen, josta paaset muokkaamaan
ryhman tietoja, hallinnoimaan
tapahtumia ja [ahettamaan tiedotteita

4. \Voit hakea yhdistyksia ylavalikosta

* Yhdistykseni-sivulta naet myds omat
jasenhakemuksesi eri yhdistyksiin
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O m a et u S Ivu r;_',‘,\{_’,‘;pl_,l|C|r‘| 2 Etusiu % Yhdistykseni ~ £ Maksut o Lisddyhteisa O} Etsiyhdistys  Ni

Etusivu

Etusivu o 9

Tapahtumat Kutsutut Hylatyt kutsut Tiedotteet Nayta tapahtumat kalenterina i Sucdatin ~

1' EtUSIVU|ta |Oydat kalkklen Aamukahvit B 13.3.202110:00 - 18.3.2021 11:00 & 2 osallistujia
JésenyykSIeSI tUIevat tapahtumatja Katuosoite, 02710 Espoo, Suomi

tied Otteet m Oszallistun Ryhmin jgsen

Aamukahvit viikeittain

maaliskuu 2021 Kuukausi = Vikko = Paivd

* Jos kuulut useampaan ryhmaan,

. . to la su
voit suodattaa tiedot o el aitommencss . . :
ryhmakohtaisesti

pamuknvit

Katuasaite, 02710 E=pao, Suomi n 12 12 14

m Ozallistun Ryhmé

Aamukahvit viikeittain

2. Voit kayttaa myos kalenterinakymaa

18 19 20 2
w Luelisas ¥ eikommentigja
25 26 27 28

Aamukahvit 10

Aamukahvit n 6
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. . . Asetukset ..
Omien tietojen ® %

Kayttéjatunnus

oo © ° X °
paIVIttaI I III Iel I Salasana Nayta
Etunimi * Etunimi
Sukunimi * Sukunimi

1. Tayta ensin perustiedot itsestasi

Syntymdaika 1 w  joulukuu v 1970 v
2. Voit valita palvelun kayttokielen: o ,
. . . Sahkdposti = ESImEfKKI.Sal"IKODDSII@DODUan.fI
suomi tai englanti
. . . . Katuosoite Katuosoite Jasentiedot
3. Jos sinulla on useampia jasenyyksia e Tuo tiedot kayttajitiedoistani
. . .o . . oL e e Postinumero 02710
eri ryhmissa, voit yllapitaa
Etunimi *
ryhmakohtaisia yhteystietoja tai Kausue Sapoo
kopioida ensisijaiset yhteystiedot e
profiilistasi. o

Kieli * ®  Suomi
4. Voit valita, haluatko nahda o o
tapahtumat etusivulla listana vai e B
kalenterina O Europe/Prague  yaupuni |

Mayta tapahtumat @ listana X
Maa * Suomi v
() kalenterina

Testi Ominaisuus
Tallenna Pen

Postinumero
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Huollettavien e

lisaaminen

1. Voit lisata omaan profiiliisi Huollettavat
huollettavia, jonka puolesta asioit 0
(Omat a”e 14—Vuotiaat Iapset tal muu Lisdad uusi huollettava tai tee muutoksia tietoihin.
henk”é) Poista valitut Valitse kaikki Poista valinta kaikista
* Huollettavalle lahtee sahkoposti, # Nimi & syntymavuosi 1]
josta voi hyvaksya oikeuden
asiointiin O Etunimi Sukunimi 2011
2. Voit lisata myds toisen huoltajan 0 Huollettava 2 Sukunimi 2 2009
Lahetd pyyntd huoltajuuden hyvéksymiseks
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Tapahtumat ja °°

tiedotteet

Etusivullasi naet yhteisdjesi ja ryhmiesi Etusiu a
1 . tU |evat ta pa htU m at _ja Tapahtumat Kutsutut Hylatyt kutsut Tiedotteet MEyts tapahtumat kalenterina Y suodatin vo

2. tiedotteet.

3. Voit katsoa tapahtumat myds

ka|entel’ina Aamukahvit B 1.4.202111:00-1.420211200 4 0 osallistujia

L. . . Katuosoite, 02710 Espoo, Suomi
4. Voit ilmoittautua tapahtumiin ja pamukahvit vikoitain

halutessasi jattaa kommentin e

jérjestéji||e ses Luelisda ¥ i kommentteja

° Tapahtumlsta naet myOS muut < > | Tanaan 9 huhtikuu 2021 Kuukausi  Viikko | Paiv
osallistujat, mikali jarjestdja on _

ma ti ke to pe la su

asettanut nakyvyyden julkiseksi 2 » 3 ; 2 : r -

11 Aamuka...
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Omat maksuni e

e Maksut-sivulla naet sinulle Iahetetyt maksut pOpUlOﬂ 2 cEtusivu 3 vYhdistykseni v || € Maksut 1 = Lisadyhteiso Q Etsiyhdistys

* Maksa laskut suoraan talta naytolta N py— ...
nopeasti ja turvallisesti =3 -
verkkopankkitunnuksillasi

Maksulista

Valitse maksuja ostoskoriin Maksulistasta ometmaket

* Maksulistalla nakyvat kaikkien ryhmiesi o
| a S kUt o Erdpaiva v Saaja v Maksu v Summa

o Kaikki maksut voi siirtaa ostoskoriin +
kerralla tai

20.6.2016 Yoso jésenmaksu perusjasen 1€

* maksuja voi valita ostoskoriin yksitellen

*  Ennen maksamista saat koosteen
ostoskoriin valituista maksuista

* Valitse Maksa — siirryt suoraan
verkkopankkivalintaan

10



Jasen- ja
osallistumismaksut

Valitse verkkopankkisi, jonka tilia haluat
kayttaa maksamiseen

Toimi pankkisi ohjeiden mukaisesti

Maksamisen jalkeen toiminto palaa
automaattisesti takaisin Populon-
palveluun ja saat vahvistuksen maksun
onnistumisesta

Voit myos tulostaa maksusta paperisen
laskun ja maksaa sen haluamallasi
tavalla

Kuitit

1.

Koosteen maksetuista laskuista [6ydat
Kuitit-osiosta

Yksityiskohtaiset tiedot kustakin
maksusta saat klikkaamalla
vitenumeroa

Verkkopankin valinta

aaaaaaaaaaaaa

@ ®
o - @ Nordea
S-Pankki  poprankd’ A Ktia (Q_) uuuuu
omadp

pOpUlOﬂ 4 Etusivu ¥ Yhdistykseni v

popdqp

= Lisadyhteiso Q) Etsiyhdistys Kayttdgja ~

Etusivu /  Maksut

Maksut

Kuitit

Viitenumero |& Yhteensi

e 17970 1€

18461 1€

Tila 1]
Maksettu

Maksettu

11
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Yhteison ja ryhman
perustaminen ja yllapito




YHTEISO — YLLAPITO

Yhteison yllapidon
etusivu

Ryhman ja yhteisdn tietojen yllapitajana
|6ydat valikon, josta voit tarkistaa
esimerkiksi

1. maksujen tilanteen,
2. tapahtumatja
3. tiedotteet

£ Erapan:
Tapahtumat 0.6:201
kaut 206
Jazeamsksu 2018 25220
testmaksy 3.
srinual mesmbershiip
Tapahtumat 9
Nim Julkatsupana

testy?

test 5

popdqp

100.0%

al kommentte|a

13



YHTEISO ~ YLLAPITO oopuUlon
O

Yllapitajan valikko o

1. Organisaatio-osion alla voit
cee eyy e s e e . . . . Vllapito etusivu Ylldpito etusivu
» Paivittaa yhteisosi perustiedot ja roolit I

. T . .. . . Organisaati isaati Yllapito etusivu

« Voit my&s listd ominaisuuksiin esimerkiksi organisaatio e .
urheilupaidan tai kuorovaatteen koon Yliapito etusivu

Perustiedot Organisaatio

» Lisdosat-osiossa voit tilata Jaetun kalenterin Organisaatio

Jasenluettelo

i i i inni Yhteystiedot
ja Maksujen hallinnoinnin y Jisenet

Yllapito etusivu

. Organisaatio >
Lisd uusi jasen Jasenet

2. Jésenet Organisaatio
- . Tiedotteet Jasenet >
 Lisaa uusia jasenia ja hallinnoi jasenrekisteria Roolit Hyvaksy st jasen — Tiedotteet °

Tiedotteet

_ja kaytta_jar00|e_]a Hallinnoi rocleja
3_ Tledotteet Yllapito-oikeuksien hallinta
« Kirjoita tiedotteita tapahtumista ja muista Maksut Yliapida tapantumia

.. . Tiedotteet
uutisista Jasen”le Asetukset Jaehut kalenterisi Yhdistyksen maksut
. .. . . o . Tapaht it -
+ Tiedotteet voi julkaista saman tien tai ajastaa Liiton jsenyydet spemms > it
ne myohemmalle ajankohdalle Maksut , Maksut feetukeet
4_ Ta pa htumat Jasenet Hallitse maksuja
* Julkaise tapahtumat ja lisaa kalenteri omalle Tiedotteet
kotisivuillesi
Tapahtumat b
5. Maksut

» Hallinnoi jasen- ja osallistumismaksuja, Maksut >

seuraa maksutapahtumia
14



YHTEISO — YLLAPITO

Organisaation
perustiedot

Valitse palvelu ylavalikosta Lisdd yhteiso ja tayta
perustiedot

Organisaation perustiedoissa voit maaritella eri
tietojen nakyvyysasetukset

1. Ketka nakevat yhteison tiedot Populonissa
— Yhteison tietojen yllapitaja, Yhteison
jasenet, Populoniin rekisterdityneet
kayttajat tai kaikki

2. Kenella on oikeus nahda yhteison jasenlista
Kenella on oikeus hyvaksya uusia jasenia

4.  Kun yhdistys perustetaan jarjestelmaan, se
on tilassa ei-aktiivinen. Kun kaikki
maaritykset on paivitetty, voit aktivoida
yhdistyksen.

populon 2 Eusiv

Perustiedot

¥hdistyksen nimi *

Lyhiyt nimi *

Kuvaus

Yritystunnus

Makyvyys

Jdsenen nakyvyys

Salli yritysjasenet

Jasenten hyvaksymiskaytanto

Aliyhdistyksen jasenyyksien hallin

Yhdistyksen tila

¥ Yhdistykseni -

popdqp

’e Maksut I + Lisda yhteiso Q: Etsi yhdistys

Yhteison nimi

Yhteison nimi

Kaikille v

Rekisterdityneille kayttdjille
Yhieistn jasenille
Yhdistyksen tistojen yllapitdjalle

Yhdistyksen yllapitaja hyvaksyy ~
Vain paayhdistyksesta v

Aktiivinen Deaktivoi

Tallenna Peruuta

15
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Jasenet e

1. Jasenluettelosta naet kaikki jasenet, Vupito etusivu Jasenluettelo
Jotka ovat hyvaksytty tai odottavat — > . e
hyvaksymista yhteisoon :
. .. . Poista valitut | Valitse kaikki || Poista valinta kaikista
2. Avaa haku -valinnalla naet listan e c - o .
.o A ] asenlusttelo # imi |2 ahkoposti ooli
yhteisdn jasenista ja voit muokata
. . Lis&a uusi jasen a [ opoTTAs | Firstname 1 Familyname unimi.sukunimig@mail.com
jasentietoja S A
X . . Hyvaksy uusi jasen O [ opoTTAA | @® Firstname 2 Familyname 2 etunimi.sukunimi@mail.com
3. Hallinnoi rooleja —kohdassa saat S 9
coes o ce see . o e O [ opoTTAA | @ Firstname 3 Familyname 3 etunimi.sukunimi@mail.com
maariteltya jasenelle esimerkiksi e
g : I | annTraa | h Firstoame A Familvname 4 etunioni sukynimidoaail com

paakayttaja-roolin. Paakayttaja voi
lahettaa tiedotteita, luoda tapahtumia
ja muokata jasentietoja yhteison
jasenrekisterin roolien mukaisesti.

16



YHTEISO — YLLAPITO

Jasenet

1. Uudet jasenhakemukset |0ydat
Jasenet-osiosta

* Jasenhakemukset voi hyvaksya
tai hylata
2. Voit lisata jasenia yksittain tai
kayttaa massatuontia
Massatuonti

»  Valitse ensin Generol
atneistopohja, saat ladattua
excel-pohjan

« Tallenna jasentiedot
aineistopohjaan
sarakeotsikoiden mukaisesti

 Tallenna tiedosto laitteellesi

» Klikkaa Valitse tiedosto ja hae
juuri tallentamasi tiedosto

* Valitse lopuksi Tuo tiedosto —
painike. Tiedot paivittyvat
jasenlistalle automaattisesti

Yllapidat nyt: Tuiskun ryhma

Ylidpito etusivu Jasenluettelo

Organisaatio ¥ Avaa haku
Jasenet v _ ) - ) ) .
Foista valnut Valitse kaikk Poista valinta kaikista
Jasenluettelo # Nimi |& Sahkdposti Roolit Yhdistykset
Lisaa uusi jasen (] [ AKTIVINEN | ®  Etunimi sukunimi etunimi.sukunimi@populon. fi Paakayttaja Tuiskun ryhma
Hyvaksy uusi jasen (] m o Etunimi sukunimi etunimi.sukunimi@populon.fi Pagkayttaja Tuiskun ryhmé
Hallinngi roo .. ) el ; ,
R A skunimi@populon.fi Pazkayttaja Tuiskun ryhma
Lisda uusi Jasen
Ylldpito-oiket o )
skunimi@populon.fi Tuiskun ryhma
Tiedottest Odottaa aktivointia Lis&a jasen Massatuonti [
Tapahtumat o ) A B c D £ F G H
Generoi aineistopohja - 1 Jetunimi sukunimi yntymAmvuo katuosoite  postinumera  postitoimipail e-mail puhelinnume
2
Maksut

Tuotava tiedosto

Ald tarkista duplikaatteja

Pyséayta tuonti virheen sattuessa

oopulon

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Tuo tiedosto

17
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Jasenten kutsuminen

0 Odottaa aktivointia Liséd4 jasen Massatuont

Etunimi *
1. Lisaa uusi jasen
Sukunimi *
2. Jasenen tiedot nakyvat jasenlistalla °
Odottaa_t”assa kunneSjésen on — evhdistyksesi Ryhman nimi 0N rekisterditynyt Populon -palveluun ja

kutsuu sinut kayttdjéksi palveluun.

liittynyt Populoniin tai hyvaksynyt
ryhmaan liittymiskutsun

Fostinumero Oheisesta linkista passet rekisteraitymaan Populon -palvelun

Kaupunkd kéiyttsjsksi.

« Jasen vol liittya myos itse, kun

hanet on ensin liitetty ryhmaan

Alktivointisdhkopostin kieli @® Suomi
3. Jasenelle |3htee automaattisesti o Ensimmalsels! Jrjestelma ohjaa sinut luomazn Kytatin
. . . . it rociia - palveluun, jonka jalkeen jérjestelmé pyytda sinua syottdmé&an
vahvistuskutsu sahkopostltse jasenyyteesi liittyvat yhteystiedot.
« Mikali jasen on jo Populonin et e ?Wﬁi““r”__ .
. ve el . . . opulon yll&pito
kayttdja, han vain vahvistaa omat asiakaspalvelu@populon.i

tietonsa

£ ahkopostiasetuksia » suomi,

e O o Firstname 8 Familyname 8 etunimi.sukunimi@mail. com

O m o Firstname & Familyname 8 etunimi.sukunimi@mail.com

18
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Tiedotteet ¢

Tiedotteiden luominen ja muokkaus
tapahtuu Tiedotteet-osiossa

* Voit julkaista tiedotteen heti tai ajastaa
se julkaistavaksi myohemmin. Nama

. . . .. . . Ylldpito etusivu Tiedotteet
nakyvat etusivulla Ei julkaistu -tilassa
. . . . .. . Organisaa‘tio 3 Avaa haku
* Ei-julkaistun tiedotteen voi julkaista
. .. . R Jasenet ’ R R
manuaalisesti, jolloin se nakyy palvelussa Poistavalitut || Vallisekalkd | Poista valinta kailsta
Jasenllla hetl # Otsikko 11 Julkaisuaika |F Paattymisaika 11
fepentumet > e (I JuLKAISTU Z‘Z‘Ztsw'_'ca”m 18.3.2021 1305 2132021 Menu v
Iaksut 3
Mayta linkki

19



YHTEISO ~ YLLAPITO oopuUlon
O

@ 'Y X

Tayta perustiedot

ja julkaisu

Ingressi * o Tiedote oppaasta - Populonin kayttdpas julkaistaan pian

. .o . . . o ee .e 4

1. Tayta tiedotteen otsikko ja sisalto
. . .. Teksti* BI S I, [==] 1Z 2 *-
+ Tiedotteeseen on mahdollista liittaa
linkki, jota voidaan jakaa esimerkiksi .
yhteison ja ryhman omilla nettisivuilla. Tiedote oppaasta - Populonin kayttopas
julkaistaan pian

2. Julkaisuajaksi voit maaritella haluamasi Populonin kayttoopas julkaistaan parin vikon

. sisalla. Voit tilata sen ennakkoon laittamalla

a_J an ko h d an sahkopostia asiakaspalveluumme.

asiakaspalvelu@populon fi

3. Nakyvyysasetuksissa voit maarittaa,

kenelle tiedotteesi kohdistetaan pren et
4. Lisaa myos Push-viesti -valinta, jolloin - 9 18052021 1115

Populonin matkapuhelinsovellusta o z

kayttavat saavat ilmoitusviestin julkaisusta aattymisaika 31.0.2021 T e e .

Nakyvyys

* Tarkista viela yhteenveto seuraavalta o (@) e I —

SIVUlta .Ja ta”enna Yhieison jasenille

. o . . Lahets push-viesti Yhdistyksen tictojen yllapitijalle
Vinkki! Tiedotteen sisaltdo kannattaa kirjoittaa peruuta || < - 2 | 3 rebiliserelisseen
etukateen erikseen ja kopioida se Teksti-osioon. et oete )
Jarjestelmassa on tietoturvasyista 30 minuutin
aikakatkaisu.
Peruuta < 1 2 3 >
RN - 5




YHTEISO — YLLAPITO

Tapahtumat

3.

Tarkastele tulevia tapahtumia ja
hallinnoi tapahtumatiedotteita

Voit luoda tapahtuman etukateen ja
julkaista sen sopivana ajankohtana
myohemmin

» Voit tehda toistuvia tapahtumia ja
tarvittaessa muokata niita
jalkeenpain

Laita julkaisuilmoitus paalle ja saat
muistutuksen puhelimeesi hyvissa
ajoin ennen tapahtumaa

Tapahtumat

Avaa haku

Poista valitut Valitse kaikki Poista valinta kaikista

#

El JULKAISTU
JULKAISTU

Nimi 1]

Jaettu kalenteri

Test Event

Julkaisupaiva T

14.12.2020 12:31

popdqp

Alkamispaivd |F Paattymispaiva 1] Osallistujia
16.2.2021 27.2.2021 0 Menu v
17.12.2020 18.12.2020 Osallistujat
Julkaise 9
Poista

O YOUTUBE
"l

g

26 muuta iimoitusta

e POPULON

Aamukahvit

eilen 18.26

21




YHTEISO — YLLAPITO

Jaettu kalenteri

Organisaatioon voi kuulua useampi
aliyhteisd. Jaetulla kalenterilla yhdistykset
voivat yhdistaa haluamansa tapahtumat
nakymaan yhteisessa kalenterissa.

Saat jaetun kalenterin kayttéon tilaamalla
lisdosan, tama on maksuton ominaisuus.

1. Valitse Organisaatio ja sielta Lisdosat
Tilaa lisdosa
Valitse Tapahtumat — Jaetut kalenterisi
ja Lisdd

4. Nimea uusi kalenteri ja Hae yhteiso,
jonka haluat liittaa tahan kalenteriin

* Luo sen jalkeen uusi tapahtuma ja liita
kalenteri kohdassa 5

Yllspito etusivu Lisdosat

Perustiedot

Tilatut lisdosat Valittavissa olevat lisdosat

Nimi & Kuvaus T| Hinta
Yhteystiedot

Maksut -osiossa voit luoda tuotteita ja .
Maksut maksullinen

Organisaatio osoittaa niitd jasenille maksettavaksi.

Roalit Jaettu kalenteri nayttasd useamman

Jaettu kalenteri yhdistyksen tapahtumat samassa ilmainen

Ominaisuudet nakymasss.

o LisGosat

Asetukset

Jaetut kalenterisi

9 Lisdd Poista valitu

Jisenet » # Kalen

Ylldpito etusivu
Jaetut kalenterisi

Organisaatio 5

Yhdistykset
Ei jaettuja kalentereit

e Sulje haku

Tiedotteet

Yllapida tapahtumia Hae Tyhjennd

Jaetut kalenterisi "

Maksut >

Nimi * Jaettu kalenteri esimerkki

Yhdistyksen nimi

Ei yhdistyksia

Tallenna Peruuta

popwqp

Tilaa lissosa
Tilaa lis3osa 9

Lis@osa tilattu. ’

Etsi yhteiso

Yhdistyksen nimi  |&
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Etusivu

< 2]
Tepshtumet  Kutswtr  Hylsykutas Tisdomest syt tspshtumat letans T Susdatin +

o
J a ett u ka | e I lte I I 2 helmikuu 2021 Kuuksusi | Vikko | Paive
ma W ke o pe Is su
1 2 3 5 &
———

Luo ensin Jaettu kalenteri ja nimea se. Kutsu B
. o IT-ASIANTUNTIJAT KAYTOSSASI
myo6s muut yhteisdn jasenet ottamaan ; : - . .
. oo T virtuaaliset aam_ 12 i — 13 | virtuasliset aam_ 12 m sovelluskehitys, IT-infran hallinta.
kalenteri kayttoon.

 Kalentereita voi olla useita eri prrrem——

. - virtuaalisst aam_ 12 ;w:‘:l:::';-*: ::
tarkoituksiin . ! . ‘
- Maarita nakyvyys Kaikill = I3z

YRITYS

» Upota kalenteri omalle verkkosivustollesi =2
(embedded)

« Lisaa tapahtumatietoon linkki omalla
sivustollasi olevalle tapahtumasivulle

* Hoida samalla tapahtumaan liittyvat e —
maksut = Ota kayttédn Maksut-osio | ey e ey
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http://yoso.fi/kalenteri/
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oo

Perustiedot

Yhieystiedot
|VI a kS u t Organisaatio
Roolit
Ominaisuudet
1. Tilaa Maksut lisapalvelu paavalikon r==== ‘
. . . | Lisaosat | Lisdosat
Organisaatio-valikosta R
Asetukset
° Hinnoittelu: I\/Iaksut-liséipalvelu on Tilatut lisdosat valittavissa olevat lisdosat o)
maksuton. Jokaisesta keratysta ja Liton jasenyydet .
toteutuneesta maksusta peritdan 0,8€ __ Nimi B Kwaus T Hinta
transaktiomaksu. Tilitys saajan tilille Jasenet
maksaa 10€/kerta Tiedotteet Maksut Maksut -osiossa voit luoda tuotteita ja osoittaa niitd jasenille maksettavaksi. maksullinen Tilaz lisdosa
2. Siirry sen jalkeen vasemman valikon Tapahtumat 5
Maksut-osioon. 9 F-==-
JI Maksut | >
3. \Valitse Lisdd maksu
Hallitse maksuja
Avaa haku
e), Poista valitut Valitse kaikki Paista valinta kaikista
# Maksu 11 Summa Erépéiva Maksettu/Maksamatta Tilitetty/Tilittamatta
Ei maksuja
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Sytits maksun perustiedot . l

Perustiedot Valitse jasenet
Nimi * Jasenmaksu .

Summa * 1

Maksun tekeminen
D O CEEE
1. Tayta maksun tiedot
2. Valitse maksun saajat jasenlistalta &
« Hyvaksy maksun tiedot T o
Valsot n sl i ks on st
3. Valitse lahetettavat laskut ja napsauta
Laheta. - Y — ej
«  Yhteenvetosivulta voit seurata e |- . —_ sancost ot Yhdstoe
maksujen tilaa: © Fistoame s Famiynams 1 tunin sukunimi@mtlcom S
Maksettu/Maksamatta, s
Tilitetty/Tilittamatta Hallitse maksuja S
4. Menusta voit poistaa maksun, -
mikali sita ei ole viela |ahetetty Poistavalitut | Valitsekaikki | Poista valinta kaikista
# Maksu 1] Summa Erdpsiva Maksettu/Maksamatta Tilitetty/Tilittimatta
O Jisenmaksu 1€ £.5.2021 Dkpl D€/ 1kpl1£ OkplO£/OkplOE Menu ~

O Jasenmaksu 1€ 6.5.2021 DkplDE/2kpl2€ Okpl0 Poista e)

0 == .
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